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Willkommen bei Greif & Contzen! 
Zur Verstärkung des erfolgreichen Teams unserer Firmenbuchhaltung suchen wir zur 
langfristigen Zusammenarbeit einen kompetenten und einsatzfreudigen 

 

Qualifizierten Buchhalter (m/w/d)  
in Vollzeit oder Teilzeit (30 Std./Woche) 
 

Sie werden: 

 laufende Geschäftsvorfälle (Kasse/Bank/Kreditoren/Debitoren/Mahnwesen) 

erstellen/bearbeiten 

 Zahlungsläufe durchführen 

 bei der Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen mitwirken 

 bei der Erstellung von monatlichen Auswertungen mitarbeiten 

 bei Buchhaltungsprojekten mitwirken 

 die Vertragsverwaltung steuern 

 Fristen überwachen 

 die Anlagenbuchhaltung mit bearbeiten 

 eng mit dem Controlling zusammenarbeiten 

 

Sie haben: 

 eine mit sehr gutem Erfolg abgeschlossene, fachspezifische Ausbildung (z.B. zum 

Steuerfachangestellten (m/w/d)) oder eine vergleichbare Aus- bzw. Fortbildung 

 mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer Position 

 sehr gute EDV-Kenntnisse (SAGE 100, MS Office) 

 eine selbstständige, zuverlässige, präzise und verantwortungsvolle Arbeitsweise 
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Wir bieten: 

 die Möglichkeit in Teilzeit (30 Std./Woche) zu arbeiten 

 eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe 

 die Chance auf eine langfristige Zusammenarbeit mit persönlichen 

Entwicklungsmöglichkeiten 

 den Zugang zu einem JobTicket 

 ein hervorragendes, kollegiales Betriebsklima 

 flache Hierarchien, eine familiäre, mitarbeiterorientierte Unternehmenskultur 

 ein attraktives Umfeld in Köln-Marienburg in einem erfolgsorientierten, modernen 

Unternehmen mit Tradition 

 
Ist Ihr Interesse geweckt?  
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter der Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
nächstmöglichen Eintrittsdatums. Ihre Unterlagen senden Sie bitte an unsere 
nachstehende Geschäftsadresse oder per Mail an: karriere@greif-contzen.de 
 
 
Greif & Contzen Immobilien GmbH  
Persönlich/Vertraulich 
Frau Carolin Dißmann  
Pferdmengesstraße 42 
50968 Köln 


